INDICAZIONI OPERATIVE SUL PORTALE "ANAGRAFE FEDERALE FIGC”

ACCESSO UNICO Al PORTALI PER LE SOCIETA’

Le Societa affiliate gia esistenti, dovranno procedere come segue per I'accesso Unico ai portali
FIGC/LND:

https://anagrafefederale.figc.it/

e ATTIVA UTENZA

e mail del Legale Rappresentante

e INVIA CODICE DI VERIFICA

e prendere il codice di verifica arrivato via mail e proseguire con I'attivazione.

Le nuove Societa (affiliazione, fusione, scissione), dovranno procedere come segue per I'accesso
Unico ai portali FIGC/LND:

https://anagrafefederale.figc.it/

e NUOVO UTENTE Registrati qui
e Compilare il form con i dati del Legale Rappresentante

e proseguire con |'attivazione.

Tutte le Societa che effettueranno I'accesso al medesimo portale FIGC, potranno accedere anche
al portale Societa LND con le stesse credenziali.

Inoltre, una volta effettuato I'accesso su un portale, ci si potra “spostare” da un portale all’altro
senza reinserire le proprie credenziali nell’apposita sezione iniziale.

1. UTENZE DELLE SOCIETA’ PER ACCESSO Al PORTALI

Il Rappresentante Legale di una Societa, che risulta il detentore della prima ed unica utenza di
accesso ai portali, potra accedere al portale Societa LND e creare (come avveniva anche in
passato) delle utenze per altri soggetti appartenenti alla Societa ed operare con le stesse anche sul
portale FIGC.

Si descrive di seguito la corretta procedura di attivazione: una volta inserita questa utenza
aggiuntiva sul portale Societa LND, occorrera aprire il portale FIGC e selezionare la voce ATTIVA
UTENZA, quindi si inserira la stessa e-mail utilizzata per I'utente aggiuntivo creato sul portale LND;
guesti ricevera un codice; inserira il codice nell’apposita sezione e clicchera sul tasto VERIFICA
CODICE e poi sul tasto CONTINUA; dovra quindi creare la nuova password di accesso; poi
selezionera il tasto ACCEDI; a questo punto, inserendo i citati indirizzo e-mail e password, sara in
grado di accedere con la medesima utenza ad entrambi i portali.

2. ISCRIZIONI Al CAMPIONATI SUL PORTALE SOCIETA’ LND

L'organigramma della Societa da allegare alla documentazione richiesta per liscrizione al
Campionato di competenza dovra essere scaricato sul PORTALE SERVIZI FIGC ANAGRAFE e
caricato nell’apposita sezione sul portale Societa LND.


https://anagrafefederale.figc.it/
https://anagrafefederale.figc.it/

3. FUNZIONE ORGANIGRAMMA SOCIETA’ SU PORTALE FIGC ANAGRAFE

VARIAZIONE ORGANIGRAMMA

Nel portale ANAGRAFE FIGC, gli organigrammi societari saranno resettati (escluso il Consiglio
Direttivo) con l'inizio della nuova stagione sportiva. Le Societa dovranno cliccare su “Seleziona
esistente” e nella finestra selezionare la stagione precedente, i componenti che intendono
riconfermare.

A tale riguardo, si ricorda che il Consiglio Direttivo dovra essere composto da almeno Presidente,
Vice Presidente e un Consigliere; in caso di Amministratore Unico o Commissario non sara
obbligatorio inserire gli altri due componenti.

Si ricorda alle Societa che, ad ogni modifica del Consiglio va allegato il verbale di assemblea e nel
caso in cui venisse cambiato il Presidente serve anche il documento di deposito dell’Agenzia delle
Entrate.

Il Censimento della Societa, da allegare alla documentazione richiesta per I'iscrizione al
Campionato di competenza, dovra essere scaricato tramite il portale servizi FIGC dell’Anagrafe
Federale e caricato nell’apposita sezione dell’Area L.N.D. riservata.

DOPO AVER EFFETTUATO LE VARIAZIONI DEL CONSIGLIO (VARIAZIONE ORGANIGRAMMA),
SALVARE LA PRATICA, SCARICATE LE NOIF DEL LEGALE RAPPRESENTANTE CLICCANDO SULLA
FRECCIA ALLA DX DEL NOMINATIVO, TIMBRARE, FIRMARE E CARICARE IN ALLEGATI ALLA VOCE:

- Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti e degli altri soggetti
della societa SALVARE E RENDERE DEFINITAVA LA PRATI

TORNARE IN ALLEGATI ALLA VOCE:

- Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi: VA SCARICATO IL MODULO
PRECOMPILATO E RESO DEFINITIVO

LE PRATICHE CREATE VANNO RESE DEFINITIVE E INVIATE.

Variazione organigramma | Definitiva LA PRATICA NON E INVIATA
Variazione organigramma [ASGRERINCET{EVAlels] LA PRATICA NON E INVIATA CORRETTAMENTE
Variazione organigramma LA PRATICA E INVIATA

N.B.: SE VIENE EFFETTUATA LA VARIAZIONE DEL PRESIDENTE O DEI CONSIGLIERI CARICARE:

Copia autenticata del verbale delle assemblee e di ogni altro organo delle societa che ha
deliberato la variazione dell'organigramma societario (OBBLIGATORIO in caso di variazione di
membri del Consiglio): CON IL CAMBIO DEL PRESIDENTE VA SEMPRE ALLEGATA ANCHE LA
RICEVUTA DEL DEPOSITO DEL VERBALE ALL’AGENZIA DELLE ENTRATE IN UN UNICO FILE.

| DOCUMENTI IN BOZZA NON PERMETTONO L'ISCRIZIONE

NOTA BENE

- OGNI COMPONENTE DELLA SOCIETA DOVRA AVERE UNA PROPRIA MAIL PERSONALE E IL
PROPRIO NUMERO DI TELEFONO DA DICHIARARE NELLA SCHEDA CHE LO RIGUARDA;

- IL CENSIMENTO DELLA SOCIETA’ VA CARICATO SOLO DOPO AVER CARICATO IL DOCUMENTO
NOIF DEL LEGALE RAPPRESENTANTE

PER QUALSIASI PROBLEMA TECNICO DEL PORTALE SCRIVERE A
supportotecnico@figc.it
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